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系统登录
PART 01

01



1.登录学校网站

2.机构设置-资产管理
处-资产管理系统，进
入安徽开放大学资产管
理信息系统
(http://zcgl.ahtvu.
ah.cn/zcgl)

系统登录



3.用户名为工资号（OA
账号），初始密码为工
资号。

4.修改初始密码（一定
要修改密码）

系统登录



名下资产查看
PART 02

02



资产查看
方法一 方法二



资产查看
资产卡片查看-双击资产编号



内部资产交接
PART 03

03



内部资产交接
资产内部交接流程图



内部资产交接

1.我要交接-资产交接
申请（部门内）



内部资产交接
2.建立资产交接单，可以选择多张卡片



内部资产交接
3.选择接收人（使用部门内部人员，可以选择多个使用人）
和存放地点



内部资产交接
4.接收人信息处理



内部资产交接
5.审批流程查看
我要交接-资产交接审批-审批流程



信息变更
PART 04

04



信息变更
1.修改存放地点
我要变更-新建-一般信息变动-选择卡片-变动



低值耐耗品管理
PART 05

05



低值耐耗品入账
1.录入设备（金额未达到入固定资产的价值）的信息。
   低值耐耗品设备管理-新建-录入相关信息



低值耐耗品入账



低值耐耗品入账
2.设备入库审核流程图



低值耐耗品入账
3.设备入库
低值耐耗品设备管理-低值耐耗品入库-新建-选择低值易耗设备（前面新建的低值设
备）



低值耐耗品入账



低值耐耗品入账
4.设备出库-相当于在仓库领用(领用数量可以修改，不超过实际库存)



低值耐耗品入账
4.设备出库
低值耐耗品设备管理-低值耐耗品出库-新建-选择已入库设备
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