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分散采购招标工作流程图 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

质疑 投诉处理 

随机抽取评标专家 开标准备：准备开标材料、通知相关人员参会 

开标（采购办人员作为评标秘书参加开标） 

评标（评标专家选出组长后进行评标） 

评标结果公示 

确定中标人 发中标通知书 

合同审核、签订，材料归档等 

使用部门提交立项报告

报告 

项目情况沟通 （采购需求及技术参数等） 

 

清单接收或编制 
采购办编制招标公告和招标文件（或交招标代理公司编制） 

采购办内部对招标文件及招标公告进行审查 

使用部门、财务处、采购领导小组、监督部门对招标文件进行审核 

发布招标公告 接收投标人报名，发放招标文件 

现场踏勘（工程类） 招标文件的澄清、答疑 


