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	序号
	考核内容
	考核标准
	分值
	得分

	1
	校门值班、校园内日常巡逻，进出人员的盘查与引导，行政办公楼的安全防范和日常工作秩序的维护。
	人员在岗、着装整洁、认真负责。
	5
	

	2
	非校内人员验证出入校园；临时来访人员须登记和电话联系。物资出门必须持有保卫处开具的《出门证》方可放行。
	有完整登记记录、《出门证》等原始纪录，按月归档。
	5
	

	3
	加强校园交通秩序管理。负责对机动车、非机动车的管理，机动车辆凭《安徽电大机动车辆通行证》进出校园，临时来访车辆需登记，并要求车辆在校园内低速行驶。
	车到畅通，车辆停放井然。登记记录完整、准确。
	5
	

	4
	维护校园教学、工作、生活秩序，创造安静、和谐的教学、工作、生活环境，及时制止校园内不正常的纠纷、吵闹和噪声，学生发生冲突及时制止并上报。
	预防措施得力，无重大责任案件发生。
	7
	

	5
	做好校园消防设备、器材的检查和维护保养（维修、更换、增配等由学校负责）。保证消防设施、应急照明设施、消防器材的完好，建立消防设备监管台帐，做到检查有记录。
	检查记录完整准确。维护、更换记录完整、准确。
	5
	

	6
	加强租、售学校住宅房管理，采取登记、备案、办证等有效措施，保证校园安定。
	
	3
	

	7
	向学校提供保安人员有效证件复印件及详细信息汇总表。
	及时、完整准确提供聘用人员信息。
	1
	

	8
	管理制度建设
	岗位职责明确、张贴或悬挂在醒目位置。
	4
	

	合                    计 
	
	35
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