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具体要求

1.教案应主要包含课程名称、基本信息（课程性质、教学时数、学分、学生对象）、课程简介、课程目标、课程内容与教学安排、课程评价、建议阅读文献等要素。
2.课程3个课时的教案，每个课时的教案文件以“《课程名》-阿拉伯数字1至3编号-本课时内容名称”命名，例如《社会工作行政》-1-社会服务机构人员管理.word；《社会工作行政》-1-社会服务机构人员管理.pdf。
3.每课时教案第一页为封面，封面按以下格式排版：
第一行：课程名称-阿拉伯数字编号（页面三分之一处居中，初号，宋体）；
第二行：学校名称（页面三分之二处居中，三号，宋体），加盖学校公章。
4.除封面外，其他材料正文一级标题为3号黑体加粗；二级标题为4号黑体加粗；三级标题为小4号黑体加粗。正文内容为小4号宋体，1.5倍行距。

