安徽电大采购活动记录表（徽采商城）
	需求单位
	填写需求单位全称              

	采购部门
	资产管理处采购科

	采购项目
	填写具体采购项目

	经费来源
	填写经费来源

	采购需求或参数
	货物类如规格型号数量


	采购方式
	包括：商城竞价、议价比选、单一来源等

	选择成交供应商的理由
	

	成交信息
	成交供应商全名
	

	
	成交供应商联系方式
	

	
	成交价格
	

	采购日期
	

	采购经办人员
	采购经办人员应为使用单位人员、采购部门人员等，不少于2人，手写签名


注：1、本表适用于徽采商城自行采购项目。

2、本记录表存档备查。
3、使用单位须配合采购部门在采购活动记录中详细描述选择成交供应商的理由并签字认可。
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