安徽开放大学请销假审批单
	所在部门
	
	姓 名
	

	职 务
	
	职 称 
	

	请假类型
	事假□     病假□      产假□     其他

	请假
原因
	
本人因
（具体事由），计划于年月日至年月日请假，需请假天，请予批准。
								请假人（签字）：
											    年   月    日

	部门意见:
	

[bookmark: _GoBack]主要负责人签字：
年 月 日
	分管或联系校领导意见：	


签字：
     年 月 日

	分管人事校领导意见：	

签字：
                             年  月  日

	人事处备案意见：
已完成请假备案手续。


经办人签字：
年 月 日
	销假情况：
已于年月日销假。

经办人签字：
年 月 日
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