
安徽开放大学公务接待用餐审批单
	接待部门
	
	经办人
	

	时  间
	
	地  点
	

	用餐标准
	

	接待原因
	

	来宾情况
	

	学校参加人员
	

	接待部门
审核意见
	主要负责人签字：
        年   月   日

	办公室
审核意见
	主要负责人签字：
        年   月   日

	分管或联系校领导
审批意见
	签字：
                年   月   日


－4－
－5－

