关于印发《安徽广播电视大学软件平台和信息服务采购项目
验收办法（试行）》的通知
校内各有关单位、处室：
为进一步规范学校软件平台和信息服务采购项目验收工作流程，在总结实践经验、参考行业规范、书面征求意见的基础上，形成《安徽广播电视大学软件平台和信息服务采购项目
验收办法（试行）》，现予印发，请遵照执行。



安徽广播电视大学
2018年11月15日


安徽广播电视大学软件平台和信息服务采购项目
验收办法（试行）
为进一步规范校内软件平台和信息服务采购项目验收工作，根据学校相关文件精神，制定本办法。
一、验收准备
使用部门向信息技术与网络管理中心（以下简称技术中心）提交以下报验材料（包括纸质版、电子稿）：
（一）中标单位的验收申请；
（二）使用部门要求组织验收的函（含对合同履约情况、软件平台和信息服务项目使用情况所持的意见）；
（三）使用部门的项目社会效益和经济效益分析报告（信息服务项目）；
（四）中标单位的项目开发文档和产品文档（软件平台项目），包括需求分析、系统设计、数据库设计、软件平台源代码（未编译）、软件安装手册和用户使用手册，软件平台源代码刻成光盘提交给使用部门，其它文档装订为验收报告；
（五）招标文件或询价函；
（六）投标文件；
（七）合同及补充协议（复印件）；
（八）合同执行中存在的问题及处理结果。
技术中心对使用部门提交的报验材料进行形式审查。对符合验收要求的项目，根据采购资料编制验收实施方案。方案的编制要规范、科学、可行，拟定的验收专家应符合项目要求，验收小组组成人员应符合法律、法规规定。
技术中心牵头的项目向总务保卫处（以下简称总保处）提交以上报验材料（包括纸质版、电子稿）。
二、验收组织
技术中心组织协调使用部门、财务处、招投标管理与物资采购办公室、总务保卫处资产管理科等校内相关部门，组成项目验收小组，负责验收工作的具体实施。监察审计处负责验收工作的现场监督。技术中心负责的项目由总保处牵头组织验收。
验收小组人数为不少于5人的单数，其中专家（从学校网络安全与信息化专家委员会中抽取）不少于3人。直接参与该项目采购的主要责任人不得作为验收主要负责人。
三、验收时间
在收齐符合要求的报验材料后7个工作日内组织项目验收工作。
四、验收实施
组织召开项目验收会议。介绍项目基本情况，推选验收组长，使用单位介绍软件平台和信息服务项目使用情况所持的意见，报告信息服务项目社会效益和经济效益情况，中标单位现场演示软件平台项目各模块功能完成情况，验收小组成员可就验收中发现的问题进行质询。验收小组按照采购合同、国家有关规定标准等进行逐项验收，对验收中发现的问题作好记录，并提出改正意见。
五、形成验收报告
[bookmark: _Hlk498867760]验收组长主持召开项目验收评定会，验收小组成员发表个人意见，经过充分讨论后，形成统一的验收意见，给出书面验收报告,验收小组成员在《安徽电大软件平台和信息服务项目验收报告》（以下简称《验收报告》）上签字。
若验收小组内意见分歧明显，双方人数接近时,除在紧急情况下必须按较多数人的意见执行外,应当暂缓作出验收结论,待进一步交换意见以及完善项目后，另行组织验收。在特殊情况下,也可将不同意见向学校招投标管理与物资采购工作领导小组报告,请求指示。 
[bookmark: _GoBack]《验收报告》一式三份。技术中心或总保处、资产管理部门、使用部门各执一份。
六、其他
验收合格后使用部门持《验收报告》及其他材料办理财务报销手续。
验收未通过的，使用部门凭《验收报告》与中标单位协商善后事宜。

附件：安徽电大软件平台和信息服务采购项目验收报告（模板）




	












附件：安徽电大软件平台和信息服务采购项目验收报告（模板）


安徽电大软件平台和信息服务采购项目
验 收 报 告

项目名称         （见招标文件）        
项目编号         （见招标文件）        
采购方式                               
中标单位                               
    填报日期                               



安徽广播电视大学
年   月

[bookmark: _Toc85535430]一、项目概述



二、验收定义
[bookmark: _Toc85535434]（一）验收方式

[bookmark: _Toc85535435]（二）验收依据


[bookmark: _Toc85535436]（三）验收环境

[bookmark: _Toc85535441]（四）验收人员

[bookmark: _Toc85535442]（五）验收时间和地点



[bookmark: _Toc85535437]三、验收内容
[bookmark: _Toc85535438]（一）系统功能
	序号
	系统模块名称
	应达到要求
	验收结论
	备注

	1
	
	正确运行
	通过/未通过
	

	2
	
	
	
	

	
	
	
	
	


[bookmark: _Toc85535439]（二）技术性能


[bookmark: _Toc85535447]四、验收结论
	 验收小组意见
	

	验收结论
	

	验收小组签字

	使用部门
	
	财务处
	

	招投标管理与物资采购办公室
	
	总务保卫处
资产管理科
	

	网络安全与信息化专家委员会委员
	

	监察审计处
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