[bookmark: _GoBack]附件1  案例报告撰写格式模板
此模板用于规范案例报告写作格式，请参赛者严格按照此结构撰写。
	章节
	内容要求
	格式规范

	一、封面页
	案例标题、参赛者信息、单位、日期
	宋体三号加粗，单倍行距

	二、摘要
	300-500字，概述案例背景、方法、成效与启示
	楷体小四，1.5倍行距

	三、案例正文
（3000-5000字）
	建议包括：
1. 案例背景：需求分析、理论依据
2.分析预估：问题诊断、优势与资源评估、风险与可行性分析
3. 服务计划：目标、策略、团队分工
4. 介入过程：阶段记录、专业方法应用
5. 评估与成效：评估方法、量化/质性成果
6. 专业反思：经验、局限、改进建议
项目由背景介绍、项目目标、项目方案、实施过程（正文中应重点描述项目如何开展，详细的工作记录、服务案例等文本可作为附件）、总结评估、专业反思六个部分构成。
可附调查工具、活动照片（脱敏处理）等
	正文宋体小四，标题黑体四号，1.5倍行距


注：1、案例正文以3000字左右为宜，项目正文以4000字左右为宜。要求逻辑清晰、结构完整、文字简洁、分析到位。
2、 涉及社会工作服务主体和客体的术语统一使用“社会工作者”和“服务对象”的表述，不使用“社工”“工作者”“工作人员”“辅导员”“案主”“作对象”“当事人”等表述。
3、 对于一些敏感问题，如服务对象姓名、住址、单位等涉及隐私的内容应注意保密并作技术性处理。

