附件3

《校内单位固定资产报废处置申请表》填表说明
资产名称：按照名录填写，没有列明，按照实际名称填写。

品牌：按照商品品牌填写，如“联想台式计算机”填“联想”。

规格型号：填写固定资产标注的规格，台式计算机填写主机规格型号，如“三星激光打印机3710 ND”填写“三星3710 ND”。

出厂序列号（出厂号）：按照固定资产设备铭牌上的信息填写。

出厂日期：按照固定资产设备铭牌上的信息填写。

存放地点：按照实际具体位置填写。

资产目前状况：据实填写。

备注：填写未尽事项。

